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Disse personene blir inaktive i ANSORG:

- ansatte som har sluttet ligger som inaktive i registeret i 5 ar
- ansatte som er registrert med fremtidig startdato — altsa som enna ikke har begynt i stillingen

Kun kirkevergen, eller den kirkevergen har delegert ansvar til, kan sgke opp inaktive personer i

registeret — ved a falge stegene nedenfor.

Alternativ 1 (fungerer for bade faste og midlertidige ansatte):

1. Opprett stilling og legg til ansatt. Fyll ut ansattinformasjonen som
normal.

2. Etter du har fylt ut fadselsnummer og trykket «Fortsett» skal du fa opp
tilsvarende som utklippet til hgyre.

» Trykk gjenansett hos tidligere arbeidsgiver dersom personen har
jobbet i den juridiske enheten tidligere.

» Trykk gjenansett hos ny arbeidsgiver dersom personen aldri har
jobbet i den juridiske enheten for.
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Duplikatsjekk

Den ansatte finnes allerede i ANSORG. Hvis den ansatte star som aktiv hos en annen
arbeidsgiver, ga til ansattprofilen til den ansatte og klikk pa Flere handlinger for a
legge ny stilling pa den ansatte. Star den ansatte som inaktiv, klikk p& Gjenansett

' Nawvn:
9 Bruker-ID:

e Person-1D:
Status:
Fodselsdato:
Stillingstittel:
Juridisk enhet:
Sted:
BN:

Gjenansett hos tidligere arbeidsgiver

Gjenansett hos ny arbeidsgiver




Alternativ 2 (fungerer kun for faste ansatte) (2/2)
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Ansett inaktiv ansatt pa nytt

Administrer ansattegrupper

Sgk opp «inaktiv» i sgkefeltet som vist pa utklippet ovenfor.
Trykk deretter pa «Ansett inaktiv ansatt pa nytt»

Sak opp den du skal gjenansette (som har jobbet i Den norske kirke tidligere).

R

Trykk pa navnet og deretter «Gjenansett hos tidligere arbeidsgiver» dersom personen har
jobbet i den juridiske enheten tidligere, eller «Gjenansett hos ny arbeidsgiver» dersom
personen aldri har jobbet i den juridiske enheten fgr (se utklipp nedenfor).

Ansett inaktiv ansatt pa nytt
Du har sekt etter: "bob boble" Q

Navn Brukernavn Leder Avdeling Stillingstittel
Bob Boble [ 10000322 Ingen leder TEST Felles enhet/seksjon for Kime...... TEST Kirkeverge

Gjenansett hos tidligere arbeidsgiver

Gjenansett hos ny arbeidsgiver
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