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Alternativ 1 (fungerer for både faste og midlertidige ansatte): 

1. Opprett stilling og legg til ansatt. Fyll ut ansattinformasjonen som 

normalt. 

2. Etter du har fylt ut fødselsnummer og trykket «Fortsett» skal du få opp 

tilsvarende som utklippet til høyre. 

• Trykk gjenansett hos tidligere arbeidsgiver dersom personen har 

jobbet i den juridiske enheten tidligere. 

• Trykk gjenansett hos ny arbeidsgiver dersom personen aldri har 

jobbet i den juridiske enheten før.   



Alternativ 2 (fungerer kun for faste ansatte) (2/2)

1. Søk opp «inaktiv» i søkefeltet som vist på utklippet ovenfor. 

2. Trykk deretter på «Ansett inaktiv ansatt på nytt»

3. Søk opp den du skal gjenansette (som har jobbet i Den norske kirke tidligere). 

4. Trykk på navnet og deretter «Gjenansett hos tidligere arbeidsgiver» dersom personen har 

jobbet i den juridiske enheten tidligere, eller «Gjenansett hos ny arbeidsgiver» dersom 

personen aldri har jobbet i den juridiske enheten før (se utklipp nedenfor). 
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