
16.07.2024 1

Kvikkguide
Brukeradministrasjon – Forleng bruker

Den norske kirkes medlemsregister



1. Velg «Organisasjon»

2. Velg «Brukere»



Brukere innenfor din enhet søkes opp og 

vises automatisk



3. Trykk her for å kun vise brukere som har en utløpt tilgang

4. Trykk her for å endre brukeren



Brukers rettigheter vises



NB! Du kan kun 

forlenge rettigheter 

innenfor egen enhet 

eller underliggende 

enheter

5. Trykk her for å forlenge rettigheten



Du får opp et nytt vindu hvor du kan 

forlenge utløpsdato for brukeren

7. Velg «OK» 

6. Skriv inn dato (maks ett år frem i tid)



«Gyldig til» viser den valgte 

utløpsdatoen

8. Trykk «Lagre»



9. Trykk «Ja, lagre»

Du må bekrefte endringen før den lagres.
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