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DEN NORSKE KIRKE

Den norske kirkes medlemsregister

Kvikkguide

Brukeradministrasjon — Opprett bruker




Innlogget bruker: Smart Regle
Innlogaet org.enhet: Kristiansand kirkelig fellesrad

Mec' le msreg ISte ret Alktiv brukerprofil: ‘ Kristiansand kirkelig fellesrad V‘

Logg ut

Startside Hijelp v Handlinger vn Medlemmer og_personer v NakkeltaLL Organisasjon v Administrasjon v

Sek i organisasjon

2. Velg «Brukere» Brukere
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Brukere innenfor din enhet sgkes opp o olp ti -
@ Brukere Pp 09 @Hje_lp til behandling_av brukere

vises automatisk

Sek etter brukere

Navn eller fedselsnummer (11 siffer) m

1 bruker(e) funnet

Vis kun brukere med

Vis kun dede, brukere med utlept tilgang samt
B - " = . . - .
Rolle = Tilgang til enhet = O inaktive brukere Legg til bruker
Etternavn Mellomnavn Fornavn Fedt Adresse Postnummer Poststed Epost Oppdater
Regle Smart 11.11.1972 Storvollen 1 4514 MANDAL support@kirken.no G
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@ Brukere @ﬂje_lp til behandling_av brukere

Sek etter brukere

Navn eller fedselsnummer (11 siffer) m

1 bruker(e) funnet

Vis kun brukere med

Vis kun SR P PR
-- Rolle -- — -- Tilgang til enhet -- — inaktive 3. Trykk her for & opprette en ny bruker Legg til bruker
Etternavn Mellomnavn Fornavn Fedt Adress Postnummer Poststed Epost Oppdater
Regle Smart 11.11.1972 Storvollen 1 4514 MANDAL support@kirken.no G
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@ Oppl’ett bru ker @ﬂje_lp til behandling_av brukere

Finn person etter fedselsnummer

27916896609 Sek 4. Skriv inn fgdselsnummer til personen du skal opprette som bruker og trykk «Sgk»

Vet du ikke personens fodselsnummer? Sok etter person

NB! Dersom du ikke
har fgdselsnummeret
tilgjengelig kan du sgke

Opp personen via navn
ved a trykke pa «Sgk
etter person»
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@ Opprett bruker

Finn person etter fedselsnummer

27916896609 m

Vet du ikke personens fedselsnummer? Sek etter person

Varlig Karriere

Om brukeren

Brukernavn (fedselsnummer): 27916896609
Fornavn: Varlig

Mellomnawvn:

Etternavn: Karriere

Initialer: VK

Epost

varlig.karriere@kirken.no 5. Fyll inn epostadressen til personen

Enheter personen har roller i

Enhet Rolle Gyldig fra Gyldig til

%ﬁ DEN NORSKE KIRKE

@ Hijelp til behandling av brukere

@ Informasjon

Brukerens fedselsnummer blir brukernavn

6. Velg «Legg til» Legg til



Legg til enhet/rolle x

Enhet bruker skal fa tilgang til

Kristiansand kirkelig fellesrad = 7. Velg enheten brukeren skal hatilgang til

Finner du ikke enheten du leter etter? Sjekk om brukeren allerede har fatt tilgang til denne enheten. Du
kan kun velge €n rolle per enhet.

Velg rolle
Du kan bare velge én rolle
Rolle Beskrivelse

O Lesetilgang For alle som skal ha tilgang til & se informasjon i De kirkelige registre (seke i handlinger og medlemmer, skrive ut lister,

med mer), men ikke oppdatere informasjon

® Saksbehandler _ Velg rollen brukeren skal hai den Valgte enheten egistre (registrere handlinger, valg. gaver, med mer)
O saksbehandler og For saksbehandlere som ogsa skal attestere kirkelige handlinger
attestator
(O Lokal admin For personer som skal ha samme rettigheter som Saksbehandler og attestator, samt kunne legge inn brukere lokalt
) Valgbehandler For personer som kun skal bista med registrering av plan og resultater for kirkevalg
(0 Gaveregistrering For personer som kun skal utfere gaveregistrering
O Attestator For personer som kun skal attestere kirkelige handlinger
Gyldig til (< 1 &r)
10.07.2025 9. Velg dato (maks ett ars gyldighet)

10. Velg «Legg til» Legg til Avbryt




@ Hijelp til behandling_av brukere

@ Opprett bruker

Finn person etter fedselsnummer

27916896609 m

Wet du ikke personens fedselsnummer? Sek etter person

Den valgte rettigheten er lagt til

Varlig Karriere

Om brukeren

Brukernavn (fedselsnummer): 27916896609
Fornavn: Varlig ® Informasjon

Mellomnavn: Brukerens fedselsnummer blir brukernavn

Etternavn: Karriere
Initialer: VK
Epost:

varlig.karriere@kirken.no

Enheter personen har roller i Legg Bl

Enhet Rolle Gyldig fra Gyldig til

Fristiansand kirkelig

Saksbehandl 11.07.2024 10.07.2025 =
fellesrad srsbeEnandisr il

Opprett bruker 11. Velg «Opprett bruker»




@ Opprett bruker

Finn person etter fedselsnummer

27916896609 m

Wet du ikke personens fedselsnummer? Sek etter person

Varlig Karriere

Om brukeren

Brukernavn (fedselsnummer): 27916896602
Fornavn: Varlig

Mellomnavn:

Etternavn: Karriere

Initialer: VK

Epost

varlig.karriere@kirken.no

IStatu st Aktiv (11.07.2024)

Enheter personen har roller i

Enhet Rolle Gyldig fra

Kristiansand kirkelig fellesrad Saksbehandler 11.07.2024

1

Gyldig til

10.07.2025

Oppdater

G

Brukeren opprettes og settes som aktiv

@ Hijelp til behandling av brukere

® Informasjon

Brukerens fedselsnummer blir brukernavn

Slett

o
I
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