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Kvikkguide
Brukeradministrasjon – Søk opp bruker

Den norske kirkes medlemsregister



1. Velg «Organisasjon»

2. Velg «Brukere»



Brukere innenfor din enhet søkes opp og 

vises automatisk



1. Bruk fødselsnummer eller navn for å søke opp en spesifikk bruker

Man kan filtrere listen på, rolle, enhet eller 

vise kun døde, brukere med utløpt tilgang 

samt inaktive brukere



4. Skriv inn fødselsnummer til personen du skal opprette som bruker og trykk «Søk» 

NB! Dersom du ikke 

har fødselsnummeret 

tilgjengelig kan du søke 

opp personen via navn 

ved å trykke på «Søk 

etter person»



5. Fyll inn epostadressen til personen

6. Velg «Legg til»



10. Velg «Legg til»

7. Velg enheten brukeren skal ha tilgang til

8. Velg rollen brukeren skal ha i den valgte enheten

9. Velg dato (maks ett års gyldighet)



Den valgte rettigheten er lagt til

11. Velg «Opprett bruker»



Brukeren opprettes og settes som aktiv
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