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Fem trinn for a hente frem trosopplaeringsabonnenter

Startside Hjelp til bruk Handlinger - Medlemmer er v Kirkevalg Organisasjon Administrasjon ~

1. Velg «Medlemmer»

2. Velg «Sgk etter personer»

Sek etter personer

Registrere innmelding
Sek etter personer

Registrere utmelding

Slett tilhgrig Info om sgk etter personer

Finn enkeltpersoner Finn grupper av persor  Korriger feil i medlemsstatus

Registrere/endre
menighetstilknytning

Sgk i1 DSF
Fadselsnummer
Sek etter personer
Info om sgk etter personer
Finn enkeltpersoner Finn grupper av personer 3. Velg «Finn grupper av personer»
Arskull
Fra Til
—-- Ikke valgt --- $ -~ Ikke valgt - ¢ 4. Velg eventuelt arskull

Kategori for sgk

ﬂ Barn av trosoppleeringsabonnenter 3 u 5. Velg «Barn av trosopplaeringsabonnenter»




Eksempel pa uthenting til invitasjon til 4-arsbok

Finn enkeltpersoner Finn grupper av personer Avansert sgk

Arskull
Fra Til

1

4-aringer = 4-aringer

Et drskull er alle personer som er fadt sa Arskullet «4-é’1ringer» er valgt

Kategori for sgk

«Barn av trosopplaeringsabonnenters er valgt

4

Barn av trosopplaringsabonnenter

Handling
Handling utfert for personene Dato fra og med: Dato til og med:

ddmm3asss £ ddmmasss | & Handlingsfeltet blir da deaktivert

4

-—- lkke valgt ---

Sted

Sokn personene tilharer @nsket sokn er valgt

MNordstrand sokn, Kirkelig fellesrad i Oslo

4

Nulletil <ok Trefflisten pllr da _
: seende slik ut _ Treff kan hentes ut i
spket ditt gav 1 treff Hent ut i Excel
excel
Kategori Abonnentens navn Abonnentens Ah. Ah. Abonnentens Fedselsdato oppgitt Nawvn oppgitt pa
adresse postnr poststed sokn pa barn barn

. Anders Backer- ; . :
Trosopplarnngsabonnent G?;a]ft;!.‘ahla Ei de;r Urtestien 9 1164 QsLO Mardstrand sokn 02.03.2017 Lillegutt Test Eide



Treff utfra valg av arskull — uttrekk til excel

Dersom det ikke velges noe under «arskull», kommer alle trosopplaringsabonnentene i soknet opp
som treff, med én linje per barn lagt inn. Velges det ett ellers flere arskull, vises alle trosopplaerings-
abonnentene som har barn i dette arskullet, ogsa her med én linje per barn lagt inn. Her er det sgkt
etter arskullene 4-8 ar. Da kommer det to treff for denne abonnenten siden han har to barn:

Kategori Abonnentens navn Abonnentens Ab. Ab. Abonnentens Fedselsdato oppgitt Navn oppgitt pa
adresse postnr poststed sokn pa barn barn

: Anders Backer- : . ]
Trosopplaeringsabonnent Urtestien 9 1164 OsSLO Nordstrand sokn 02.03.2017 Lillegutt Test Eide

Grondahl Eide

. Anders Backer- . Storesgster Test
Trosopplaeningsabonnent 5 ° _ Urtestien 9 1164 OsLO Nordstrand sokn 04.05.2015 ) :
o Grendahl Eide Eide ‘

Exceluttrekket oppfarer seg litt annerledes. Her er uttrekket for arskullene 4-8 ar. Her er det bare én
linje for abonnenten, men begge barna kommer med i feltet med oversikt over hvilke barn som skal
fa trosoppleringstilbud, siden sgket var aldersgruppen 4-8 ar:

Abonnentens Abonnentens Abonnentens Kategori Abonnentens Abonnentens Abonnentens Abonnentens Abonnentens sokn Abonnnerer pa

fornavn mellomnavn etternavn fedselsdato adresse postnr poststed trosopplaeringstilbud til

Anders Backer-Grandahl Eide Trosopplaeringsabonnent 01.08.1973 Urtestien 9 1164 0OSLO Nordstrand sokn Lillegutt Test Eve, f 02032017
Storesester Test Eide, f. 04.05.2015

Sa tilbake til sgket etter kun 4-aringer. Exceluttrekket har da kun med det ene barnet som er i dette
kullet:

Abonnentens Abonnentens Abonnentens Kategori Abonnentens Abonnentens Abonnentens Abonnentens  Abonnentens sokn Abonnnerer pa
fornavn mellomnavn efternavn fodselsdato adresse postnr poststed trosopplaeringstilbud til

Nordstrand sokn N Lillequtt Test Eide, f. 02.03.2017

01.08.1973

Urtestien 9

Backer-Grondahl Trosoppleeringsabonnent




LYKKE TIL!



