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INNHOLDSFORTEGNELSE

• Innlogging

• Plan for lokalt valg

• TID OG STED: FORHÅNDSSTEMMING

• TID OG STED: VALGTING

• Valglister Nominasjonskomiteens liste

• Valglister andre lister

• Kandidatinformasjon



INNLOGGING

• Gå til register.kirken.no

• Innlogging til Den norske kirkes 

medlemsregister, der valgmodulen 

ligger, gjøres ved bruk av ID-porten.

• Dette er samme løsning som 

benyttes til mange andre offentlige 

tjenester, og er driftet av 

Digitaliseringsdirektoratet (Digdir). 



FØRSTE SKJERMBILDE

• Valgmodulen ligger under det valget som heter «kirkevalg»:



VALG PÅ KIRKEVALG-MENYEN

• Når man klikker på «kirkevalg», 

får man opp følgende valg:

• Velg «plan for lokalt valg»



PLAN FOR LOKALT VALG



PLAN FOR LOKALT VALG

• Første skjermbilde under 

«plan for lokalt valg» ser slik 

ut:



FORBEREDELSE

• Til høyre på første siden finnes det 

blant annet en link til et skjema. Det 

har oversikt over alle opplysninger 

det er behov for under utfylling av 

sidene under «plan for lokalt valg». 

Dette kan være til hjelp for dem som 

ønsker å ha alle opplysningene klare 

før man begynner registreringen. 



VELGE SOKN

• De som har tilgang til flere 

fellesråd må velge dette før de 

kan velge sokn.

• Velg deretter sokn (kun de sokn 

man har tilganger til, blir 

tilgjengelige):



PLAN FOR LOKALT VALG
VEIVISER (1)

• Når man velger sokn, blir man 

ledet inn i en veiviser som leder 

en gjennom hele prosessen (rød 

ring). Man kan fritt hoppe mellom 

punktene (men husk å «lagre»!). 

• Spørsmål/ledetekst og svarfelter 

ligger til venstre på sidene (gul 

ring). 

• Hjelpetekst ligger til høyre på 

sidene (grønn ring). 

• «Lagre» og «neste» finnes 

nederst i høyre hjørne (blå ring). 

Endringene lagres også når man 

trykker «neste». 



PLAN FOR LOKALT VALG
VEIVISER (2)

Stemmekrets er et område som hører til 

ett og samme valg-/stemmelokale. Det 

skal kun være ett valg-/stemmelokale i 

hver stemmekrets.

Her vises hvilke sokn 

man eventuelt deler 

stemmekretser med.  



1. OM MENIGHETSRÅDET:
SOKNET SKAL HA FELLES MENIGHETSRÅD MED ANDRE SOKN

• Har man felles menighetsråd 

med andre sokn, klikker man 

«ja», velger hvilke(t) sokn det 

gjelder i nedtrekksmenyen og 

trykker «legg til».

• Fyll inn antall medlemmer i 

nedtrekksmenyen nederst til 

venstre og antall 

varamedlemmer i 

nedtrekksmenyen til 

høyre. Trykk så 

«lagre»/«neste».



1. OM MENIGHETSRÅDET:
SOKNET SKAL IKKE HA FELLES MENIGHETSRÅD MED ANDRE SOKN

• Fyll inn antall medlemmer i nedtrekksmenyen til venstre (4, 6, 8 

eller 10) og antall varamedlemmer i høyre nedtrekksmeny. Trykk så 

«lagre» og/eller «neste». 



2. FORHÅNDSSTEMMING

• Skriv inn informasjon om 

valglokale og dato for når det er 

åpent. 

• Klikk på «legg til».

• Gjenta prosessen for alle 

planlagte hendelser knyttet til 

forhåndsstemming.

• Ved felles forhåndsstemming for 

flere sokn må informasjonen 

legges inn på hvert sokn for å 

komme opp riktig på 

kirkevalget.no. 



2. FORHÅNDSSTEMMING

Sjekk at registreringene 

kommer riktig opp i listen. 

Her kan du redigere eller slette 

det du har lagt til i listen.

Husk å lagre! 

Øverste linje viser gjentakende hendelse som 

skjer hver torsdag i hele perioden. Nederste linje 

viser en engangshendelse.



3. VALGTING

• Velg stemmekrets og legg inn 

informasjon om valglokale og 

tidspunkt. 

• Trykk «legg til».

• Gjenta registreringen på alle 

stemmekretsene. Man kan 

gjøre mer enn én registrering 

per valgte stemmekrets 

dersom det er nødvendig. 

• Husk å lagre! 

• Sjekk at registreringene 

kommer riktig opp i listen. 

Dersom kommunen holder valg også 

på søndagen, er det pålagt å avholde 

kirkevalg også denne dagen. 



4. VALGLISTER

• Velg ja eller nei om 

det finnes en liste fra 

nominasjonskomité 

for soknet. 

• Husk å lagre når du 

er ferdig med listen 

over kandidater.

• Lagre gjerne 

underveis også! 

Vet man fødselsnumrene til personene på 

Nominasjonskomiteens liste, kan disse 

søkes frem her.

Vet man ikke fødselsnumrene, 

kan disse søkes opp herfra.Sjekk at registeringene kommer riktig 

opp i listen. Fjern eventuelle 

feilregistreringer ved å bruke knappen 

«fjern» (dukker opp ved hvert navn i 

listen). Bruk pilene til høyre for å flytte 

kandidater opp og ned på listen.  



4. VALGLISTER
LEGG TIL KANDIDAT

• Når rett person er funnet, kommer 

et nytt pop-up-vindu opp.

• Stillingstittel og bosted skal bare 

fylles ut dersom dette ble oppgitt 

på valglistene, og må i så fall 

være identisk med det som ble 

oppgitt der.  

• NB! Nytt kryss for å legge inn 

hvem som stiller til gjenvalg!

• Personer som ikke er medlem av 

Den norske kirke, kan ikke stille til 

valg uten særskilt vedtak fra 

biskopen. Ta eventuelt kontakt 

med Kirkerådet i slike tilfeller. 



4. VALGLISTER
ANDRE LISTER (1)

Finnes det andre godkjente kandidatlister 

til menighetsrådsvalget, velges det her 

«ja».

Navn på listen skrives i feltet. Pass på at navnet 

skrives riktig - dette ikke kan endres senere.



4. VALGLISTER
ANDRE LISTER (2)

Dersom listen er levert med utheving av den 

øverste eller de to øverste kandidaten(e), skal 

den/disse få stemmetillegg. Man velger i så fall 

«1» eller «2» i nedtrekksmenyen for stemmetillegg. 

Kandidater legges inn på samme måte 

her som for nominasjonskomiteens liste.  

Sjekk at registeringene kommer riktig opp i 

listen. Fjern eventuelle feilregistreringer ved 

å bruke knappen «fjern» (dukker opp ved 

hvert navn i listen). Bruk pilene til høyre for 

å flytte kandidater opp og ned på listen. Det er mulig å slette hele listen og begynne 

på nytt.



5. SUPPLERTE KANDIDATER

• Dersom det ikke har kommet inn 

supplerte kandidater innen 

fristen 15. mai, velges «nei» og 

så «lagre»/«neste». Dersom det 

har kommet inn supplerte 

kandidater, velges «ja». Det 

dukker da opp nye felter under. 

• Huske å lagre!

Supplerte kandidater legges inn på samme 

måte som de andre kandidatene. 



OPPSUMMERING
Kontroller nøye om alle opplysninger er kommet 

med. Finner man feil i oppsummeringen, kan man 

enkelt trykke «endre» på det punktet man har funnet 

feil, og man tas tilbake til dette stedet i veiviseren.

Alle opplysningene kan enkelt 

skrives ut. Utskriftsvisning 

åpnes i en ny fane.  

Dersom alle opplysninger er lagt inn og det ser riktig ut, huker 

man av i boksen for at planleggingen er ferdigstilt og trykker 

«send inn». Man gir da beskjed til Kirkerådet om at 

opplysningene for soknet er ferdige. 

Ønsker man å begynne innleggelse av opplysninger 

for et nytt sokn, kan man velge denne snarveien 

tilbake til startsiden for «plan for lokalt valg». 

Feltene for «stilling», «oppgitt bosted og «gjenvalg» 

kan senere redigeres i delen «kandidatinformasjon» 

dersom man skulle oppdage feil. 



KANDIDATINFORMASJON



KANDIDATINFORMASJON

• Velg kandidatinformasjon i 

nedtrekksmenyen.

• Velg sokn på samme måte som 

under «plan for lokalt valg».

• Veiviser for kandidatinformasjon 

ser slik ut:



1. VELGE KANDIDAT

• Her velges kandidaten man vil jobbe 

med, ved å klikke på denne. Her 

finner man kandidatene fra alle 

listene som er lagt inn, samt for 

supplerte kandidater. 



NEDLASTING AV CV-OPPLYSNINGER

Her kan du laste ned innlagt kandidatinformasjon for alle 

kandidater i en enhet. Det opprettes en excelfil med all 

informasjon samlet. Det kan være nyttig om man trenger 

informasjonen til bruk andre steder, f.eks. i presentasjon av 

kandidater i et menighetsblad. 



2. CV

• Sjekk alle opplysningene som finnes 

om kandidaten.

• Det som skrives i disse to feltene, 

kommer med på stemmeseddelen. 

Disse feltene skal bare fylles ut 

dersom denne informasjonen ble 

levert med valglisten. Hvilke felter 

som her fylles ut, må være likt for alle 

kandidatene på en liste. Begge 

feltene har plass til opptil 25 tegn. 

• Nytt felt i 2023 for automatisk 

utregning av antall gjenvalgte. 



2. CV
UTDANNING/ARBEIDSERFARING OG VERV

• De kommende fem feltene fylles 

ut dersom slike opplysninger 

foreligger og valgstyret har 

utarbeidet en slik oversikt.

• Legg inn nåværende og tidligere 

arbeidserfaringer og studier.

• Legg inn nåværende og tidligere 

kirkelige verv.

• Legg inn nåværende og tidligere 

verv i offentlig eller 

organisasjonsmessig 

sammenheng.



2. CV
SATSNINGSOMRÅDER OG ANNET 

• Legg inn 

satsningsområder 

(korte oppføringer).

• Legg evt. inn 

utfyllende 

presentasjon (helst 

kortfattet).

• Trykk «lagre» og 

«neste» når alt er 

ferdig. 



3. BILDE
VELG BILDE (1)

Velg «nytt bilde»

Finn ønsket bilde fra der 

det er lagret. 

Bildet som brukes bør 

være ca. 400 piksler 

bredt. 



3. BILDE
VELG BILDE (2)

Dersom det er for mye luft rundt 

ansiktet, kan man beskjære 

bildet. Endelig bilde må være 

kvadratisk. Flytt den stiplede 

linjen til ønsket posisjon. 

Når man er fornøyd, kan 

man trykke «ok, lagre». Er 

man ikke fornøyd, kan man 

velge «nytt bilde» (hvis man 

har et annet bilde) eller «slett 

bilde» hvis man ønsker å 

ikke ha bilde eller å legge til 

bilde senere. 



3. BILDE
VELG BILDE (3)

Trykk «lagre» og «neste» når bildet ser bra ut. 



OPPSUMMERING (1)
Finner man feil i oppsummeringen, kan 

man enkelt trykke «endre» på det punktet 

man har funnet feil, og man tas tilbake til 

dette stedet i veiviseren. 



OPPSUMMERING (2)

Finner man feil i oppsummeringen, kan 

man enkelt trykke «endre» under det 

punktet der man har funnet feil, og man 

tas tilbake til dette stedet i veiviseren. 

Ønsker man å begynne innleggelse 

av kandidatinformasjon for en ny 

kandidat i samme enhet eller for en 

ny enhet, kan man velge disse 

snarveiene. 



HVA MED UTSKRIFTER?

• Utskriftsdelen av 

valgmodulen skal ikke 

brukes før i september, så 

den er ikke aktiv nå. 

• De som trenger å ta ut en 

utskrift over personer som 

per dags dato ville blitt tatt 

inn i soknets manntall, kan 

hente dette gjennom «søk 

etter personer» under 

«medlemmer og personer». 



LYKKE TIL!


